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Obijetivos
v'Capacitar al equipo de Centro de Medios audiovisuales y de Biblioteca
acerca del proceso de Multas en “Banner”.

v'Describir cada uno de los pasos y actividades asociadas al proceso de
Multas.

v'Evaluar y retroalimentar lo visto en esta sesion
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Temas

1. Generalidades de Banner

2. Creacion de cargos de Multas desde
el Legacy SIGAP

3. Validacion del registro de las Multas
en el estado de cuenta del estudiante |

4. Generacion del recibo de pago
5. Comportamiento de las Retenciones

()



Que es Banner?

* Es un sistema de informacion integral con un amplio rango de funciones, desde la gestion
estratégica de los datos, hasta el procesamiento de los registros

} ¥)

Facilita la administracion de procesos académicos y financieros




Interaccion con Banner

Ingreso a Banner https://sispoli.ilumno.com/

INICIAR SESION

Usuario y contrasena
asignados por
directorio activo

INGRESAR =

:Has olvidado tu contrasena?



https://sispoli.ilumno.com/

Pantalla de Inicio

a = Q #RPOU @1 YURI ANDREA CORTES,CASTRO @ Salir

Ellucian® | © 2014-2016 Ellucian Company L.P. y sus afiliados. Version: 2.1.0.1

rmacion confidencial y es propiedad de Ellucian y sus subsidiarias. El uso de est std limitado a los
esta sujeto a los términos y condiciones de uno o mas acuerdos de licencia por e Ellucian y el AT 8 Tedasde atajos
licendiatario en cuestio 8 ogo

1. Nombre del usuario. 2. Botdn cierre de sesion.

3. Ayuda. 4. Barra de busqueda.

5. Menu 6. Icono de busqueda.

7. Recientemente Abierto 8. Menu tecla de acceso directo



Terminos

Codigos de detalle: Conceptos que se manejan
dentro de la operacion.

Retenciones: Bloqueos segun reglas configuradas

Legacy: Sistema o herramienta desarrollada por el
POLI

Cargos: Facturas

Estado de cuenta: Donde se realiza la revision a
detalle de las transacciones financieras del
estudiantes.

Plan de estudios: Programa académico




POLI

Creacion de cargos de
Multas desde el
Legacy SIGAP




Se ingresa con el usuarioy
contraseia de directorio activo
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FPOLITECHICO
GRAHCOLOMBIAMND

|ngreso ala aplicacif}n SIGAP

3

- .
MIEMERO DE LA RED Linea de Servicio Bopota: ‘ Linea de Servicio Medellin: ‘ Linea de Servicia Nacional:

{ |ngresar

{Olidé su contrasefia o usuario?

ILUMNS [](571) 744 07 40 opeién 1 [](574) 604 0200 []018000 180 779




1. Creacion de cargos de multas desde el Legacy SIGAP

Una vez en el Legacy
seleccionamos la
opcion de “ Crear
cargo Financiero”

<« > C @ sigap.poligran.edu.co

i Aplicaciones EJp Shar point Banner -..

[ a | POLI | ILUMN®%

BRANCOLOMNIAND

Qa * 080 :

4 JIRAPOLI 2020 m BANNER PROD m Banner Politecnico... & SHAR POINT POLIZ ﬁ JIRA W Instituto San Ignaci... @ labodegal.poligran... »

2~ ;gd Bienvenidos a SIGAP. ® Cerrar sesion

Hola rbaquero
Administrativo =

Bienvenido

Aqui podra realizar las configuraciones complementarias al sistema académico

configuradas

talle -
i -

Permi
Usu:

p-] -

PERMISOS BANNER
Si necesita realizar COI'IfI;J[ECIDnES directamente en el sistema

Si necesita mas permisos de los que se despliegan por favor enviar un
académico clic en el boton de abajo.

correo a: soportesia3@poligran.edu.co

Enviar cofreo » Ir a Banner »




2. Creacion de cargos de Multas desde el Legacy SIGAP

Creacion de cargos
de forma individual

<« > C @ sigap.poligran.edu.co/CodigoDetalleEstudiante

HH Aplicaciones a Shar point Banner -... * JIRA POLI 2020 m BANNER PROD m Eanner Politecnico... @& SHARPOINTPOLIZ % JIRA ¥ Instituto San Ignaci...

o identificacion n EQOLI I LU M NrJ D %Bienvenidcsa SIGAR

BRAMCOLOMEamD

Hola rbaguero
Administrativo +

Index CodigoDetalleEstudiante

# Home

Q, Buscador - Clic para ocultar o mostrar ~

CodigoDetalle PIDM CodigoEstudiante NumeroTransaccion Periodo Activo FechaCreacion

> J103 78135 100058132 29 202098 m 19-08-2020 &
> J103 197246 3 201998 [ Activo | 18-08-2020 .
> J103 141089 100121086 29 201998 m 14-08-2020 &
> M114 254607 100234173 17 201998 m 30-07-2020 &
¥ 1102 236432 100216468 18 201998 m 30-07-2020 &




3. Creacion de cargos de Multas desde el Legacy SIGAP

Se registra el cadigo
de detalle y el codigo
del estudiante.

Se da clic en Validar

Hola rbaguero
Administrativo »

# Home

&= Cametizacion

& Documentos Estudiante

(PQOLI I LU M N 0 9~ :)t’; Bienvenidos a SIGAR (% Cerrar sesion

CRANT DI DRl anD

Crear nuevo

List | Create

Volver al listado

Crear cargo al estudiante

CodigoDetalle

CodigoEstudiante

IMPORTANTE: 5i no encuentra el cadigo de detalle que necesita crear por favor comunicarse con el area financiera para que lo incluya

U107IMULTA Y SANCIO-BIBLIOTECA

100212048|




4. Creacion de cargos de Multas desde el Legacy SIGAP

¢« > cC

i35 Aplicaciones a Shar point Banner -...

4 JIRA POLI 2020 E BANNER PROD m Banner Politecnico...

@ sigap.poligran.edu.co/CodigoDetalleEstudiants/Create

@& SHARPOINT POLI2

¥ JIRA

a * O »0Q

Instituto San Ignaci.. @ labodegal.poligran...

Hola rbaquero
Administrativo v

POLI | ILUMNSG

BRAMCOLD U NSO

D~ % Bienvenidos a SIGAR [ Cerrar sesion

Crear nuevo

List Create

Crear cargo al estudiante

Volver al listado

CodigoDetalle

CodigoEstudiante

Cargos asociados

Periodo

IMPORTANTE: Si no encuentra el codigo de detalle que necesita crear por favor comunicarse con el area financiera para que lo incluya

UI07MULTA Y SANCIO-BIELIOTECA

100212048

Cambiar el estudiante o codigo de detalle

El estudiante no cuenta con el codigo de detalle asociado anteriormente

202098

Valor

50000

Comentario

Crear Cancelar
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Validacion del registro de
las Multas en el estado de
cuenta del estudiante
TVAAREV




Ingresar a Banner a la cuenta del estudiante TVAAREV

E QA Ry Po O\ CLAUDIO GONZALEZ ~ @ Salir

Se ingresa al estado de cuenta Rl utal o s A
con el ID del estudiante para

validar el cargo generado por
concepto de Multa

n -
ofa Teclas de atajos

&« - C & sispoli.ilumno.com/applicationMavigator/seamless#Revision%20de%20detalle%s20de%20cuenta%20-%20alumnos%20(TSAAREV) w @ » o :
® Aplicaciones EJp Shar point Banner-... 4 JIRA POLI 2020 m BANNER PROD m Banner Politecnico... o SHAR POINT PCOLI2 ﬁ JIRA WP Instituto San Ignaci.. @ labodegal.poligran... »
= Q % POLI ) CLAUDIO GONZALEZ @ Salir 2

Revision de detalle de cuenta - alumnos TVAAREV 9.3 [LASC:8.5.1] (POLI)

AGREGAR B RECUPERAR &% RELACIONADO T HERRAMIENTAS

ID: [100212048 ... | JENNY ROCIO POVEDA PENUELA Limite de crédito:

Divisa: || leal Usuario:  SAISUSR

Retenciones: | | |

Inicio: llenar los campes arriba y oprimir ir. Para buscar por nombre, oprimir TAB desde un campo de |D, ingresar el criterio de bldsqueda y oprimir INTRO



F "-_-\'\.
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Validar registro de la Multa en el Estado de cuenta
TVAAREV

= Q rb POLI ) CLAUDIO GONZALEZ ~ @ Salir ?
x Revision de detalle de cuenta - alumnos TVAAREV 9.3 [LASC:8.5.1] (POLI) GREGA CUPE &% RELACIONADO ¥ HERRAMIENTAS
ID: 100212048 JENNY ROCIO POVEDAPERUELA Limite de crédito:  Divisa: COP  Usuario: SAISUSR  Retenciones:
T DETALLES DE CUENTA E3 insertar B Eliminar "lCnpiar ¥, Filtrar |~
[ Recibo |
Codigo de deta...  Descripcion * Periodo * |Cargo Pago Saldo Monto de impuesto | Tipo de imp... | Plan de est... | Origen * Fecha vigente * Fecha de transaccion A
U101} MULTAY SANCIQ-BIBLIOTECA | 202098 50.000,00 50.000,00 0,00 15 20/08/2020 20/08/2020

C204 ANTICIPO MATRICULA PAGO | 202010 789.446.00 0.00 0.00 T 23/01/2020

M133 ANTICIPO DE MATRICULAVIR | 202010 789.446 .00 0,00 0,00 1.7 27/01/2020

1100 CERTIFICADO CONSTANCIA 202010 9.500,00 0.00 0.00 1.7 30/01/2020
T101 MATRICULA PREGRADO VIR 202010 1.835.920,00 0,00 0,00 1R 29/01/2020

c101 RECAUDO EFECTIVO TRAN... | 202010 1.046.474,00 0,00 0,00 T 28/01/2020

C101 RECAUDOQ EFECTIVO TRAN... | 202010 789.446,00 0.00 0.00 T 23/01/2020

c101 RECAUDO EFECTIVO TRAN... | 202010 9.500,00 0,00 0,00 T 31/01/2020

C204 ANTICIPO MATRICULAPAGO | 201960 520.000,00 0.00 0,00 T 26/07/2019

M133 ANTICIPO DE MATRICULAVIR | 201960 520.000,00 0,00 0,00 17T 29/07/2019

] 3K »

M 4 [1]de2p M | Por pagina Registro 1 de 16

o o
@ Se evidencia el Cargo por conceto de multa de

Biblioteca con el respectivo valor a pagar






2. Generar recibo para el pago de la Multa.

1. Periodo 4. Tipo .
2.1D: 5. Plan de estudios
3. Divisa

= Q n'b POLI 0 claioconzalez @ Sair 2

X Mantenimiento de Orden de Pago TZAPAOR 9.7 (POLI) %% HERRAMIENTAS

Perodo: 202096 -] SEGUNDO INTERSEMESTRAL 2020 0021208 ..] JENNY ROCIO POVEDAPERUELA o

Tipo: |SERV
ORDEN DE PAGO OTROS SERV ACADE

Nimero de: Plan de Estudios: [ 11 ...

Divisa:

documento

Inicio: llenar los campas arriba y oprimir ir. Para buscar por nombre, oprimir TAB desde un campo de 1D, ingrasar el criterio de busqueda y oprimir INTRO

()

R



3. Generar recibo para el pago de la Multa.

= Q % POL] ) CLAUDIO GONZALEZ & Salir ?

X Mantenimiento de Orden de Pago TZAPAOR 9.7 (POLI) ¥ HERRAMIENTAS

Periodo: 202098 SEGUNDO INTERSEMESTRAL 2020 ID: 100212048 JENNY ROCIO POVEDA PENUELA Divisa: COP  Tipo: SERV ORDEN DE PAGO OTROS SERV ACADE

Numero de documento:  Plan de Estudios: 1

¥ DETALLES DE DOCUMENTO nsertar [ Eliminar T Copiar Y. Filtrar

Detalle de Orden de Pago.

Generado para Nimero Orden de Status Orden de | Generor Orden de Pago
Pago Pago
Fecha Venc. 1 Fecha Venc. 2 Fecha Venc. 3 Max. Fecha Venc

[ Cambiar Fechas de la Orden de Pago l

Eefa I'.'-". Ee EL.IEI"II& por Hpo aE Uncumentn.
Cadigo de detalle * Descripcion Periodo Cargo Saldo Fecha de transaccion Comentarios
U101 MULTA Y SANCIO-BIBLIO. . |m | 50.000,00 50.000,00 20/08/2020
Reqisimo 1T de 1
Crear Documento ] [ Ympnimir PDF l [ Anular Documento l
| |

rf_\
((p)
R



3. Generar recibo para el pago de la Multa.

= Q % POL] ) CLAUDIO GONZALEZ & Salir ?

X Mantenimiento de Orden de Pago TZAPAOR 9.7 (POLI) ¥ HERRAMIENTAS

Periodo: 202098 SEGUNDO INTERSEMESTRAL 2020 ID: 100212048 JENNY ROCIO POVEDA PENUELA Divisa: COP  Tipo: SERV ORDEN DE PAGO OTROS SERV ACADE

Numero de documento:  Plan de Estudios: 1

¥ DETALLES DE DOCUMENTO nsertar [ Eliminar T Copiar Y. Filtrar

Detalle de Orden de Pago.

Generado para Nimero Orden de Status Orden de | Generor Orden de Pago
Pago Pago
Fecha Venc. 1 Fecha Venc. 2 Fecha Venc. 3 Max. Fecha Venc

[ Cambiar Fechas de la Orden de Pago l

Eefa I'.'-". Ee EL.IEI"II& por Hpo aE Uncumentn.
Cadigo de detalle * Descripcion Periodo Cargo Saldo Fecha de transaccion Comentarios
U101 MULTA Y SANCIO-BIBLIO. . |m | 50.000,00 50.000,00 20/08/2020
Reqisimo 1T de 1
Crear Documento ] [ Ympnimir PDF l [ Anular Documento l
| |

rf_\
((p)
R



Recibo de pago.

po. . NIT: 860078643-1
I

SEDE: VIRTUAL
R CSU: BOGOTA: PG CITY CAMPUS

(R TN

POLITECHICOD
G RSO L O

IS TITU S e P E

VIE
JOFRHADAR: MODALIDAD VIRTUAL

ORDEN DE PAGO OTROS SEFV ACADE No. 501000000023

PREGRADD

INGENIERIA IMDUSTRIAL 2C

ARG : MES oia | PERTODO | ESTUDIANTE ID: 100212048 OC 10727465381

REESPONSABLE

JENNY ROCIOC

2020 & 26 | Z0Z09%8 |JENNY ROCIO
EoYERE FEAUELE EOVEDE FPEHUELE
CONCEPTOS CRARGOS PRGOS BALRNCES
MULTA ¥ SANCIO=-EIBELIOTECA £50, 000 $50,000
TOTALES $50, 000 s0 $50,000
PAGUE HASTR 26.08.2020 $50,000

=Institucién sujeta a inspacclén y wigilancia por al

AT




Validacion de Retenciones SOAHOLD

-

e (O

= Q % POLI

X Informacion de refencion SOAHOLD 9.3 [LASC:8.5.6] (POLI)
ID: 100212048 JENNY ROCIO POVEDA PENUELA

" DETALLES DE RETENCION

) cLaubio Gonzatez @ Salir ?

SLRELACIONADD £ HERRAMIENTAS

Insertar [ Eliminar P Copiar | ¥, Filtrar
Tipo de reten... | Descripcion del tipo de retencion Razén Indicador de liberacién | Manto De * At Codigode origen | Descripeion de codigo de origen Usuario que crad
RG] RETENCION OTROS CARGOS EN CTA PENDIENTE PAGO OTRAS FACT... O 21/08/2020 311212049 REAQUERO
RE RETENCION MULTAS BIBLIOTECA MULTA DE BIBLIOTECA D 21/082020 31122049 RBAQUERD
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